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Положение
о рабочей программе
1.   Общие положения   
1.1. Настоящие Положение  разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 28,47,48, Уставом МБОУ СОШ № 11 с.Волочаевка, должностными инструкциями педагогических работников и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.   

1.2.   Рабочая программа по учебному предмету, курсу общеобразовательного учреждения (далее Рабочая программа) – нормативно-управленческий документ общеобразовательного учреждения, характеризующий систему организации образовательной деятельности. Рабочая программа является компонентом основных образовательных программ, средством фиксации содержания образования на уровне учебных предметов, элективных, факультативных, дополнительных образовательных курсов для обучающихся.
                 - программы по учебным предметам;

           - программы элективных курсов;

           - программы факультативных курсов;

           - дополнительных образовательных курсов (кружки, секции и т.п.). 

1.3. Рабочие программы составляются на основе:

       - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования;

             - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и  

              авторских программ к линиям учебников, входящих в федеральный перечень   

              УМК, рекомендованных Минобразования РФ к использованию в образовательном 

              процессе;

             - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и   

              материалам авторского учебно-методического комплекса (при отсутствии  

              соответствующих авторских программ к линии учебников, имеющихся в  

              федеральном перечне);

      - в случае, если примерная, авторская программы и соответствующий учебно -  

        методический комплект отсутствуют, рабочая программа составляется на основе 

        учебной литературы (для рабочих программ по элективным, факультативным и 

        дополнительным образовательным курсам) и проходят экспертизу на уровне 

        общеобразовательного учреждения

1.4. Количество часов, отводимых на освоение Рабочей программы, должно соответствовать учебному плану общеобразовательного  учреждения
1.5. Обязательный минимум содержания каждой Рабочей программы устанавливается в соответствии с примерной образовательной программой и федеральным государственным образовательным стандартом.

1.6.  Рабочая программа составляется учителем-предметником на текущий учебный год

1.7. Рабочая программа по предмету должна быть рассмотрена на заседании методического объединения (если таковое имеется в учреждении), согласована с заместителем директора по учебно-воспитательной работе, утверждена директором школы.
2. Сроки и порядок рассмотрения Рабочих программ 
2.1. Сроки и порядок рассмотрения Рабочей программы определяется данным положением.
2.2. Сроки и порядок рассмотрения Рабочей программы осуществляется следующим образом:
2.2.1. Первый этап – 10 - 20 августа – Рабочая программа рассматривается на заседании методического объединения учителей смежных дисциплин (результаты рассмотрения заносятся в протокол);
Второй этап – 20 - 30 августа – Рабочая программа согласовывается заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утверждается руководителем общеобразовательного учреждения до 1 сентября.
2.2.2. После утверждения руководителем общеобразовательного учреждения Рабочая программа становится нормативным документом, реализуемым в учреждении. Общий перечень Рабочих программ утверждается приказом по общеобразовательному учреждению.
3.2.3. Рабочая программа обновляется ежегодно.
3. Требования к оформлению рабочей программы
3.1.Текст рабочей программы (по БУП — 2004 года) педагога включает 8 основных структурных элементов:

1.Титульный лист (название программы).

2.Пояснительная записка.

3.Содержание тем учебного курса.

4.Тематический план.

5.Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе (знать, уметь,

    использовать).

6.Тематическое планирование с определением основных видов деятельности обучающихся.

7.Перечень учебно-методического и материально-технического обеспечения. Список литературы (основной и 

дополнительной), электронные ресурсы.

               8. Приложения к программе
3.2. Примерные (типовые) учебные программы, разработанные на федеральном уровне, не могут использоваться в качестве рабочих программ, поскольку не содержат распределение учебного материала по годам обучения и отдельным темам.

3.3. Рабочая программа составляется с учетом требований к примерным (типовым) учебным программам. 

3.4. Учитель составляет Рабочую программу на основе имеющихся примерных (типовых) учебных программ, авторских рабочих учебных программ. При этом Рабочая программа может отличаться от вышеназванных программ не более чем на 20 %.

3.5 Оформление титульного листа (Приложение 1)

На титульном листе в приведенном порядке указывают следующие сведения:

1. Полное наименование образовательного учреждения (в соответствии с Уставом); 

2. Наименование «Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) по_______________для класса (классов, параллели)»; 

3. Фамилия, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких), информация о разработчике.

4. Годы, на которые составлена рабочая программа; 

5.  Обязательные грифы: рассмотрено на ШМО, согласовано заместителем директора по УВР, утверждено директором школы.

3.6. Структура пояснительной записки

Пояснительная записка к рабочей программе должна содержать следующую информацию:

1. Перечень нормативных правовых документов, на основании которых разработана рабочая программа (Приложение 2).

2. Цели и задачи, решаемые при реализации рабочей программы в области формирования системы знаний, умений.

3. Сведения о программе (примерной или авторской), на основании которой разработана рабочая программа, с указанием наименования, автора и года издания (в случае разработки рабочей программы на основании примерной или авторской).

4. Обоснование выбора примерной или авторской программы для разработки рабочей программы.

5. Информация о внесённых изменениях в примерную или авторскую программу и их обоснование.

6. Определение места и роли учебного курса, предмета в овладении обучающимися требований к уровню подготовки обучающихся (выпускников) в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

7. Информация о количестве учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа (в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком), в том числе количестве часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов, исследований и др. 

8. Формы организации образовательного процесса, технологии обучения.

9. Механизмы формирования ключевых компетенций обучающихся.

10. Виды и формы контроля.

11. Планируемый уровень подготовки выпускников на конец учебного года (ступени) в соответствии с требованиями, установленными федеральными государственными образовательными стандартами, образовательной программой ОУ.

12. Информация об используемом учебнике и перечне дополнительной учебно-методической литературы,  название учебно-методического комплекта (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др. согласно перечню учебников, утвержденных приказом Минобрнауки РФ), используемого для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой учреждения.

3.7. Компонент «Требования к уровню подготовки учащихся» представляет собой описание целей-результатов обучения, выраженных в действиях учащихся и реально опознаваемых с помощью диагностических инструментов. Данный перечень целей-результатов обучения включает специальные предметные и общие учебные умения и способы деятельности. 
3.8. Требования к уровню подготовки учащихся, прописанные в Рабочей программе, должны соответствовать требованиям, сформулированных в федеральном государственном стандарте общего образования и примерной (типовой) учебной программе.
3.9. Содержание тем учебного курса
Содержание учебного предмета, курса Рабочей программы включает краткое описание каждой темы (3-4 предложения). Изложение учебного материала в заданной последовательности предусматривает конкретизацию всех дидактических единиц содержания.          
3.10.Тематическое планирование

Тематическое планирование представляется в виде таблицы.

Если учебный курс включает теоретический и практический разделы, то соотношение между ними в общем объеме часов можно варьировать в зависимости от разных факторов (специализации образовательного учреждения, подготовленности обучающихся, наличия соответствующего оборудования и других). Основная цель практического раздела программы – формирование у обучающихся умений, связанных с использованием полученных знаний, закрепление и совершенствование практических навыков.

Контрольные, самостоятельные, лабораторные, практические и иные проверочные работы в тематическом плане прописываются с темами.
После проведения контрольных срезов рекомендуется выделять уроки по отработке ошибок, допущенных обучающимися.
3.11 Календарно – тематический план (Приложение 3)

Календарно – тематический план – структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общее количество часов (в том числе на теоретические и практические занятия). Формы контроля определяются особенностями класса, в котором преподается предмет, спецификой учебного курса; особенностями методик и технологий, используемых в процессе обучения. 

В данном плане могут быть включены экскурсии, конференции и другие формы проведения занятий.

В таблице плана рекомендуются следующие разделы:

Перечень разделов, тем и последовательность их изучения;

Количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;

Вид занятий (теоретические или практические, количество часов).
Календарно-тематический план оформляется в виде таблицы на весь срок обучения. Столбцы в таблице могут дополняться. 

3.12. Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе


Требования к уровню подготовки обучающихся определяются по окончанию каждого учебного года, ступени образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

Следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни».

3.13 Перечень учебно-методического обеспечения.  Список литературы  (основной и дополнительной).
Перечень учебно-методического обеспечения, список литературы - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия, оборудование и приборы, дидактический материал, в том числе интернет – ресурсы. 

Каждый источник, включенный в список, должен быть описан в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления». 

Литература по учебной дисциплине подразделяется на основную и дополнительную. Перечень основной литературы включает издания, содержание которых конкретизирует знания обучаемых по основным вопросам, изложенным в программе. Дополнительный список  включает издания, расширяющие знания обучаемых по отдельным аспектам и проблемам курса.

Перечень оборудования общего назначения, демонстрационного и лабораторного оборудования, наглядных пособий необходим для выполнения  требуемого объема лабораторных работ, опытов и наблюдений, в соответствии с программами по указанным дисциплинам для реализации федерального государственного образовательного  стандарта начального общего образования.

3.14. Структура и содержание Рабочей программы с учетом требования ФГОС

Основные задачи рабочей программы по ФГОС:

конкретизировать содержание, объем, порядок изучения учебного предмета, курса с учетом требований ФГОС, целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся;

представить практическую реализацию ФГОС при изучении конкретного предмета, курса;

конкретизировать планируемые результаты по предмету, курсу в индикаторах их достижения.

Текст рабочей программы (ФГОС НОО) педагога включает 8 основных структурных элементов:

Титульный лист (название программы).

Пояснительная записка.

Личностные, метапредметные, предметные результаты освоения учебного предмета в данном классе.

Содержание  учебного предмета,  курса, модуля.

Тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности обучающихся.

Описание учебно-методического и материально-технического обеспечения рабочей программы, электронные ресурсы.

Лист внесения изменений.

	Разделы Рабочей программы
	Содержание разделов Рабочей программы

	Титульный лист
	- полное наименование образовательного учреждения (тип образовательного учреждения, в соответствии с Уставом); 

- грифы согласования программы методическим объединением учителей образовательного учреждения (или муниципальным профессиональным объединением учителей) и заместителем директора по УВР;

- гриф утверждения программы руководителем образовательного учреждения с указанием даты и номера приказа;

- наименование учебного предмета, для изучения которого разработана программа;

- сроки реализации программы;

- фамилия, имя, отчество, должность разработчика  рабочей программы, информация о разработчике;

- наименование  населенного пункта

	Пояснительная

записка
	- нормативно-правовая база, на основе которой разработана рабочая программа;

- обоснование выбора УМК;

- цель и задачи обучения предмету;

- ценностные ориентиры содержания учебного предмета;

- общая характеристика организации учебного процесса: технологий, методов, форм, средств обучения и режим занятий;

- количество часов, на которое рассчитана рабочая программа;

- информация о внесенных изменениях в авторскую программу и их обоснование;

- используемая в тексте программы система условных обозначений

	Планируемые результаты
	- подробное описание базовых личностных, метапредметных и предметных результатов по уровням с индикаторами их усвоения;

- подробное описание повышенного уровня усвоения личностных, метапредметных и предметных результатов по уровням с индикаторами их усвоения (выделяются курсивом)

	Содержание тем учебного курса
	- перечень и название разделов учебного предмета и видов учебной деятельности;

- количество часов необходимое для изучения раздела

	Календарно-тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности обучающихся
	- перечень разделов и тем, последовательность их изучения;

- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы (с указанием дат);

- вид занятий (теоретические или практические);

- виды и формы учебной деятельности;

- количество и темы контрольных работ 

	Описание материально-технического и учебно-методического обеспечения Рабочей программы
	- библиографический список методических и учебных пособий, используемых в образовательном процессе;

- оборудование и приборы;

- дидактический материал;

- цифровые образовательные ресурсы;

- Интернет-ресурсы;

- литература, рекомендованная для учащихся; 

- литература, использованная при подготовке программы;

- др.


4. Контроль за реализацией рабочих программ

4.1. Заместитель директора по УВР осуществляет контроль за:

а) экспертизой и утверждением рабочих программ по предметам (курсам), внесением дополнений в рабочую программу; 

б) хранением копий программ, их экспертиз, выписок из протоколов заседаний методических объединений;

в) осуществляет систематический контроль выполнения рабочих программ, их практической части;

г) осуществляет систематическую проверку (один раз в четверть) календарно-тематического планирования учителей, его корректировки, соответствия записей в классном журнале о пройденном материале и темам календарно-тематического планирования с регистрацией результатов проверки в справке; 

в) итоги прохождения рабочих программ подводятся на педагогических советах, заседаниях методических объединений и отражаются в протоколах.

4.2 Администрация общеобразовательного учреждения осуществляет контроль уровня учебных достижений обучающихся по рабочим программам, анализируя статистические данные о результатах реализации программ учителем в аналитических справках по реализации программ.

5. Компетенция и ответственность общеобразовательного учреждения 

5.1. К компетенции общеобразовательного учреждения  относятся:

- разработка и утверждение рабочих программ по предметам (курсам);

- использование и совершенствование методик учебной деятельности и образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий с применением ИКТ;

- осуществление текущего и итогового контроля успеваемости, в соответствии с федеральными нормами, Уставом школы;

-отчетность о выполнении обучающимися теоретической и практической части рабочих программ в соответствии с учебным планом МБОУ СОШ № 11 на текущий учебный год и графиком учебного процесса (расписанием занятий).

5.2. Общеобразовательное учреждение несет ответственность за:

- невыполнение функций, отнесенных к его компетенции.
- за реализацию не в полном объеме рабочих программ согласно учебному плану и графику учебного процесса.

Приложение 1.

Образец титульного листа

_______________________________________________________

(полное наименование ОУ в соответствии с Уставом)

	«Рассмотрено»

Руководитель МО

________          ___________

подпись                  ФИО

Протокол № 

от «___»___________г.
	«Согласовано» 

Заместитель директора по УВР

________          ___________

подпись                  ФИО

от «___»___________г.
	«Утверждено»

Директор

________      ___________

подпись                  ФИО

Приказ № _______

от «___»___________г.

	Рабочая программа

по ________________

для _________класса

(уровень: базовый, профильный, общеобразовательный, специального коррекционного обучения)

Учитель (с указанием кв. категории)_______________________

                                                                       _______________________

_____________ учебный год


Приложение 2.

Перечень нормативных правовых документов
Перечень нормативных правовых документов, на основании которых разработана рабочая программа (для БУП 2004 года)

Приказ Министерства образования Российской Федерации от  09.03.2004 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов, для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

Приказ комитета образования «Об утверждении регионального базисного учебного плана общеобразовательных учреждений Еврейской автономной области, реализующих программы общего образования, на последующий год обучения №   ____от «____»_________ 201__ г.;

Приказ Министерства образования Российской Федерации                             от 5 марта 2004 г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) образования»;

Примерными программами основного общего и среднего (полного) общего образования по предмету (письмо департамента государственной политики в образовании МОиН РФ от 07.06.2005 г. № 03-1263);

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ                от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», зарегистрированные в Минюсте России 03 марта 2011 года, регистрационный № 19993 ;

Инструктивно-методическое письмо о преподавании предмета ОблИПКПР (в соответствующем учебном году);

Федеральный перечень учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях на соответствующий учебный год, утвержденный Министерством образования и науки Российской Федерации от «____» _________201__г.____№___;

Приказ  школы от  «___»_________201_ г. № ___ «Об утверждении учебного плана муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №11 с.Волочаевка» на _________ учебный год.
Перечень нормативных правовых документов, на основании которых разработана рабочая программа (для начальных классов по ФГОС НОО)

1. Закон РФ № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 9, 13, 14, 15, 32);
2. Федеральный государственный стандарт начального общего образования (Приказ Минобрнауки России № 363 от 06 октября 2009, зарегистрирован Минюст № 17785 от 22.12. 2009);

3. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации                   от 26 ноября 2010 г. № 1241 (регистрационный № 19707 от 04 февраля 2011 г.) "О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утверждённый приказом Министерства образования и науки Российской Федерации"                                        от 6 октября 2009 г. № 373;

4. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 2357 от 22.09.2011 г. «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утверждённый приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. N 373»; 

5. Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе (Письмо Минобразования РФ от 19.11.1998 года № 1561/14-15);

6. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», зарегистрированные в Минюсте России 03 марта 2011 года, регистрационный № 1999;

7. Авторские программы в соответствии с УМК;

8. Инструктивно-методическое письмо «О корректировке основной образовательной программы НОО в соответствии с приказом Министерства образования и науки РФ от 22.09.2011 г. (ОблИПКПР);

9. Приказ комитета образования «Об утверждении регионального базисного учебного плана общеобразовательных учреждений Еврейской автономной области, реализующих программы общего образования, на соответствующий учебный год» № ___ от «____»_______ г.;

10. Федеральный перечень учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях на соответствующий  учебный год, утвержденный Министерством образования и науки Российской Федерации                                       от «____»__________№_______ ;

11. Приказ  школы от  «___»_________201_ г. № ___ «Об утверждении учебного плана муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №11 с.Волочаевка» на _________ учебный год.
Приложение 3. 

Образец тематического плана

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	В том числе

	
	
	
	лабораторно-практические работы
	контрольные работы


	экскурсии

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Вариант тематического планирования по ФГОС НОО

	№

урока
	Тема
	Кол-во часов
	Характеристика деятельности обучающихся

	
	
	
	


